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Hercegovacko-neretvanskog kantona 

MINISTARSTVO OBRAZOVANJA, NAUKE 
KULTURE I SPORTA 
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Na osnovu clana 9. Zakona o kantonalnim 
ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave 
(,,Sluzbene novine HNK" broj: 4/98 i 1/02) i clana 
66. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju 
(""Sluzbene novine HNK'', broj: 5/2000., 4/2004. i 
5/2004.), Ministarstvo obrazovanja nauke, kulture i 
sporta HNK, d o n o s i 

PRAVILNIK 
0 POLAGANJU PREDMETNIH I 

RAZREDNIH ISPITA U OSNOVNOJ SKOLI 

Clan 1. 
Ovim Pravilnikom utvrciuju se razlozi, nacm i 

vrijeme polaganja predmetnih i razrednih ispita u 
osnovnoj skoli. 

Clan 2. 
Predmetne i razredne ispite u osnovnoj skoli mogu 

polagati ucenici od I. do VIII., odnosno IX. razreda, 
koji zbog bolesti ili drugih opravdanih razloga nisu 
redovno pohaciali nastavu ili su ostali neocijenjeni iz 
pojedinih ili svih nastavnih predmeta. 

Ocjenu postojanja opravdanosti razloga iz stava 
1. ovoga clana i odobrenje za polaganje, na zahtjev 
roditelja ili staratelj ucenika daje Nastavnicko vijece. 

Clan 3. 
Ispiti se pola:Zu pred Komisijom, u skladu s 

nastavnim planom i programom za osnovnu skolu. 

Clan 4. 
Skola u toku je<lne skolske godine moze 

organizovati i provoditi ispite u tri redovna ispitna 
roka. 

Redovni ispitni rokovi su: 
- od 15. januara do 15. februara, 
- od 1. juna do 30. juna, 
- od 15. avgusta do 31. avgusta. 
U izuzetnim slueajevima, isp1t1 se mogu 

organizovati u jos jednom vanrednom isprtnom 
roku u istoj skolskoj godini, 0 cemu odluku donosi 
Nastavnicko vijece uz saglasnost Ministarstva. 

0 vremenu, mjestu i rasporedu polaganja ispita, 
~kola je du:Zna obavijestiti Ministarstvo. 

Clan 5. 
Predmetni i razredni ispiti pola:Zu se pred 

Komisijom koju imenuje Nastavnicko vijece osnovne 
skole. Komisija se sastoji od tri (3) clana: 

- predsjednika, 
- ispitivaca (ucitelj odrecienogpredmeta ili razredni 

ucitelj kada se ispit organizuje za ucenike 
razredne nastave ), 

- stalnog clana komisije (u pravilu sekretar 
skole). 

Clan 6. 
Razredni ispit za I, II, i Ill. razred moze se polagati 

kao cjelina, a od IV. do VIII., odnosno IX. razreda, 
pola:Ze se svaki razred posebno. 

Izuzetno od odredbi iz stava 1. ovog clana, u 
opravdanim i izuzetnim situacijama, ucenik moze 
istovremeno ujednom ispitnom roku polagati razredni 
ispitnajvise do tri (3) razreda od IV. do VIII., odnosno 
IX. razreda. 

Ocjenu postojanja opravdanosti razloga iz stava 
2. ovoga clana i odobrenje za polaganje, na zahtjev 
roditelja ili staratelja ucenika daje Nastavnicko vijece 
uz saglasnost Ministarstva. 

Clan 7. 
Neposredni nadzor nad radom Komisije provodi 

direktor uz saradnju pedagoga ili psihologa. 

Clan 8. 
Prije pristupanja ispitu utvrciuje se identitet 

kandidata, obavlja uvid u pedagosku dokumentaciju 
na osnovu koje je odobreno polaganje ispita. 

Clan 9. 
Roditelj ili staratelj ucenika koji zeli polagati 

predmetni ili razredni ispit podnosi skoli prijavu 
najmanje petnaest (15) dana prije rokova utvrcienih 
clanom 4. ovog Pravilnika. 

U prijavi treba navesti razred i predmete koje 
ucenik zeli polagati. 

Uz prijavu prilaze knjizicu ili svjedodZbe o 
zavrsenim razredima, te dokumentaciju kojom 
dokazuje opravdanost zahtjeva za pristupanje ispitu. 

Clan 10. 
Nastavnicko vijece na osnovo dokumentacije 

utvrciuje ispitnerokove, a predsjednik ispitne Komisije 
utvrciuje mjesto i vrijeme polagana ispita u skoli i 0 

tome obavjestava ucenika. 
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Clan l L 
Kad se ispiti sastoje od pismenog i usmenog dijela 

odrfavaju se u pravilu u dva ili vise dana. 

Clan 12. 
Pismeni dio ispita u pravilu, traje sezdeset (60) 

minuta. Usmeni dio ispita za svakog kandidata za 
jedan nastavni predmet ne mofo trajati, u pravilu, vise 
od dvadeset (20) minuta. 

Clan 13. 
Tokom ispita vodi se zapisnik za svakog ucenika. 
Zapisnik vodi stalni clan Komisije, a potpisuju ga 

svi clanovi Komisije. 

Clan 14. 
U zapisnik se upisuju lieni podaci o uceniku, 

pitanja na usmenom i pismenom dijelu ispita i 
ocjene iz usmenog i pismenog dijela ispita, odnosno 
pojedenih predmeta koje je ucenik polagao. 

Zapisniku se prilafo i pismeni radovi ucenika. 
Zapisnici o ispitima i pismeni radovi ucenika 

pohranjuju se u arhivi skole. 

Clan 15. 
Ispitna Komisija utvrduje ocjenu iz svakog 

nastavnog predmeta na prijedlog ispitivaea. Pri 
zakljucivanju konacne ocjene uzima se u obzir ocjena 
iz usmenog i pismenog dijela ispita. 

Clan 16. 
OpCi uspjeh ucenika utvrduje hastavnicko, 

odnosno odjeljensko vijece, najkasnije u roku od pet 
dana od dana oddanog ispita. 

Clan 17. 
Ako roditelj ili staratelj ucenika nije zadovoljan 

ocjenom koju je utvrdila Komisija, ima pravo 
pismenog prigovora skoli u roku od tri (3) dana od 
dana prijema obavijesti. 

Ako nastavnicko v1Jece ocjeni pngovor 
opravdanim, skola organizuje ponovno ispit pred 
drugom Komisijom u roku od tri (3) dana nakon 
uva.Zavanja prigovora. 

Na odluku druge ispitne Komisije roditelj ili 
staratelj ucenika nema pravo prigovora. 

Clan 18. 
Uceniku koji s uspjehom polozi razredni ispit 

ocjena iz pojedinog predmeta kao i opci uspjeh biljezi 
se u maticnu knjigu, uccnicku knjizicu, odnosno 
svjedoeanstvo. 

Clan 19. 
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja a 

objavit ce se u "Sluzbenim novinama HNK". 

Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 
Hercegovacko-neretvanski kanton 
Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta 

Broj: 05-01-40-574/08. 
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MIN!STAR 
Esad Dzelilovic,s.r. 

Na osnovu clana 52. tacke d. Okvimog Zakona 
o predskolskom odgoju i obrazovanju u Bosni i 
Hercegovini (Sluzbeni glasnik Bil-I, broj: 88/07.) 
Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta 
HNK, don o s i 

PRAVILNIK 
0 OBRASCIMA I SADRZAJU PEDAGOSKE 

DOKUMENTACIJE 
I EVIDENCIJE 0 DJECI U PREDSKOLSKOJ 

USTANOVI 

Clan L 
Ovim Pravilnikom propisuju se obrasci pedagoske 

dokumentacije i evidencije o djeci predskolske 
dobi u predskolskim ustanovama i drugim pravnim 
subjektima koji ostvaruju djelatnost predskolskog 
odgoja i obrazovanja. 

Clan 2. 
PredSkolske ustanove obavezne su voditi sljedecu 

pedagosku dokumentaciju i evidenciju: 
L Matienu knjigu djece, 
2. Knjigu pedagoske dokumentacije odgojne 

grupe, 
3. Imenik djece, 
4. Ljetopis djecijeg vrtica, 
5. Godi8nji plan i program odgojno-obrazovnog 

rad a, 
6. Dosje djeteta, 
7. Spisak djece upisane u predskolsku ustanovu u 

pedagoskoj godini, 
8. Evidentni list o brojnom stanju djece po 

dobi, podjeli odgojnih grupa na odgajatelje i 
izvrsitelje poslova u ustanovi. 


